
 
 
 
 
 
 

Regulations for award and payment of funds for research internships at foreign 

research centres for students of the AGH Doctoral School under the STER NAWA 

- Doctoral Schools Internationalization Project, funded by the National Agency 

for Academic Exchange (NAWA) 

§1 General provisions 

1. These Regulations set out the terms, conditions, and procedure for awarding 

research internship funding for doctoral students of the AGH Doctoral School 

provided by the National Agency for Academic Exchange (NAWA) under the STER 

NAWA - internationalization of Doctoral Schools Programme in the International 

Space of the AGH Doctoral School Project, subject to the Project Funding 

Agreement BPI/STE/2023/1/00002/U/00001 concluded by the AGH University of 

Kraków, hereinafter referred to as the Programme Beneficiary, and the National 

Agency for Academic Exchange (NAWA). 

2. This action aims to support international mobility of the best doctoral students 

pursuing a course of education at the AGH Doctoral School. 

3. The awarded funds may be used to cover expenses incurred on:  

a. accommodation and food resulting from doctoral students’ participation in 

foreign research internships, up to PLN 12 000 monthly;  

b. travels connected with doctoral students’ participation in foreign research 

internships, up to PLN 5 000 per internship;  

c. settling-in costs connected with doctoral students’ participation in research 

internships up to PLN 5 000 per internship.  

4. The AGH Doctoral School plans to award funds for research internships at foreign 

research centres for 20 doctoral students pursuing the course of education at the 

AGH Doctoral School in the course of the Project, who will obtain the highest 

scores awarded by the Board subject to a set of approved criteria. 

. 

§2 Definitions 

For the purposes of these Regulations, the following definitions shall apply:  

1. Act - the Higher Education and Science Act of 20 July 2018; 

2. Project - the project: "International Space of the AGH Doctoral School" referred 

to in the Project Funding Agreement No. BPI/STE/2023/1/00002/U/00001 

concluded between the AGH University of Krakow and the National Agency for 

Academic Exchange (hereinafter referred to as "NAWA"); 

3. Programme –the STER NAWA - Doctoral Schools Internationalization Programme 

4. Programme Beneficiary – Akademia Górniczo-Hutnicza im. Stanisława Staszica 

w Krakowie [AGH University of Kraków], al. Mickiewicza 30, 30-059 Kraków, NIP 

6750001923, REGON 000001577; 

5. Project Dates – 1 January 2024 to 31 December 2026; 

6. Candidate - a doctoral student who has met the criteria specified in § 3 (4) of the 

Regulations and applied for a research internship at a foreign research centre in 

response to the competition announced under the Project; 

 



 
 
 
 
 

7. Participant – a doctoral student who has been qualified for award of funds for a 

research internship at a foreign research centre in accordance with the 

Regulations; 

8. Doctoral student – a person with an officially recognized AGH Doctoral School 

student status; 

9. Internship Agreement – an agreement concluded between the Programme 

Beneficiary and the Participant in accordance with the Regulations; 

 

§3 Policy and procedure for research internship awards  

1. Research internship funding is awarded on a competitive basis. Information on the 

competition, including details of the call for applications and the application 

procedure, will be announced on the website of the AGH Doctoral School.  

2. Applications for research internship funding can be submitted once per calendar 

year, subject to deadlines set out by the AGH Doctoral School Director.  

3. The call for applications referred to in (1) must specify in particular: 

a) Deadline for applications; 

b) The sum of funds available for awards in a given calendar year;  

c) How and where applications may be submitted; 

d) When the competition results will be determined. 

4. Research internship funding may be awarded to doctoral students who meet the 

following criteria:   

a) they are doctoral students at the AGH Doctoral School; 

b) they reside in the Republic of Poland; 

c) their course of education has not been suspended under art. 204 (3) of the 

Act;  

d) their course of education at the AGH Doctoral School has not been extended 

under art. 204 (2) of the Act; 

e) they have duly met their obligations as scheduled in their Individual Study 

Programme; 

f) the research problem which constitutes the framework for the candidate’s 

doctoral dissertation is related to the planned research internship.  

5. Applications for foreign research internship funding must be submitted by doctoral 

students to the AGH Doctoral School Office located at the AGH Campus Room 

118, Building A3. Any given doctoral student may apply for the funding only once 

during the Project Term. Template of the application has been attached to these 

Regulations as Appendix 1.  

6. The following must be submitted together with the application: 

a) The internship programme confirmed by the inviting institution, which should 

include details of declared intern’s involvement in the work to be conducted at 

the inviting institution, such as participation in projects, preparation of project 

proposals, preparation of publications for JCR-listed journals, etc. 

b) Statement of how the research internship is related to the student’s doctoral 

dissertation, confirmed by the Supervisor(s); 

c) Record of the doctoral student’s research achievements during their course of 

education at the AGH Doctoral School. 



 
 
 
 
 

7. Applications will be reviewed by the STER Programme Board, hereinafter referred 

to as the Board, composed of: 

a) the AGH Doctoral School Director - as the Board President; 

b) the AGH Doctoral School Vice-Director; 

c) member of the administrative staff of the AGH Doctoral School; 

8. Members of the Board must not review the applications submitted by the 

candidates they supervise. 

9. Applications submitted after the deadline set out in (2) or applications which fail to 

meet the formal requirements will not be considered. 

10. Applications will be reviewed subject to the equal opportunities policy and non-

discriminatory policy as set out in § 4. 

11. Upon reviewing the submitted applications, the Board will draw up a ranking of 

candidates and award the research internship funding to candidates with the 

highest P score as set out of § 4 (1), subject to availability of funds in a given 

calendar year. Decisions taken by the Board are final. 

12. The results of the competition will be announced through the website of the AGH 

Doctoral School. 

§4 Criteria for the assessment of candidates’ scientific achievement record 

1. The score (P) to be used for ranking purposes will be calculated based on the 

following formula:  

P = A + B + C + D + E  
where:  

 

a) A –the number of points awarded for the programme of the research 

internship, including declared intern’s involvement in the work to be conducted 

at the inviting centre, e.g. participation in a project, preparation of project 

application, preparation of publications for JCR-listed journals etc. - max 5 

points; 

b) B – number of points awarded for the anticipated outcomes of the research 

internship, including the impact of these outcomes on the student’s doctoral 

dissertation - max. 5 points; 

c) C - number of points awarded for the relevance of the research internship for 

the student’s doctoral dissertation - max. 5 points; 

d) D – number of points awarded for highly rated publications (at least 100 pts)  

by the doctoral student - 2 points for each publication; 

e) E – number of points awarded for highly rated publications (at least 100 pts) 

with the doctoral student being the first author of the publication - 2 points for 

each publication; 

f) F – number of points awarded for other scientific achievements of the doctoral 

student - max. 5 points.  

2. The minimum score required for funding is 20 points. 

§5  Research internship funding rates 

1. Funding agreement no. BPI/STE/2023/1/00002/U/00001 concluded between AGH 

and NAWA stipulates that the Project will run from 01.01.2024 to 31.12.2026.  

2. The amounts stated in § 1 (3) are lump sum amounts.   

3. In the event that the funds referred to §3(3)(b) are not fully awarded in a given 

year referred to in § 3(2) for which these funds had been provided, any remaining 



 
 
 
 
 

funds will be allocated to the next calendar year, with the exception of year 2026, 

which is the final year of the Project. 

 

4. The awarded funds may be used to cover the following expenses: 

a) subsistence costs - food and accommodation at PLN 12.000 monthly (for 

stays in OECD countries as well as cities in non-OECD countries ranked in the 

top 50 of the MERCER Report) or PLN 8 000 monthly for any other countries 

for a full month’s stay of the doctoral student in the receiving institution. The 

applicant must specify the length of stay in the application by stating the 

number of full months (if applicable). For stays of less than a month - that is: 

15 days or less, half the monthly rate - that is: PLN 6 000 (for OECD countries 

as well as cities in non-OECD countries ranked in the top 50 of the MERCER 

Report) or PLN 4 000  for any other countries shall apply. For any stays in 

excess of 15 days the full monthly rate shall apply.  

b) lump sum travelling expenses, depending on the distance between the 

person’s residence address and the receiving centre have been shown in the 

table below:  

Straight line distance between the 

Participant’s usual address and the city of 

stay (in kilometres) 

Lump sum rates per person 

Less than 500 PLN 1.000  

500-999 PLN 2.000  

1000-2999 PLN 3.000  

3000-6000 PLN 4.000  

More than  6000 PLN 5.000  

 

c) one-time settling-in allowance (e.g. raw materials, intermediates, reagents, 

access to laboratory facilities and large scale research infrastructure that is 

inaccessible or hardly accessible in Poland, library fees and memberships, 

etc.) amounting to PLN 5 000; 

§6  Payments and settlements of research internship awards 

1. Upon award of funding for research internship, the Candidate will sign an 

agreement, whose template has been attached to these Regulations as Appendix 

No. 2. Any funds can be paid only after the agreement has been concluded.   

2. The Programme Beneficiary will pay the funds awarded for research internship to 

the Participant's bank account number as specified in the internship agreement, 

which sets out the amount of research internship award subject to cost categories 

listed in § 1 (3).  

3. The funds awarded for research internship will be paid to the Project Participant’s 

bank account number indicated in the agreement within 14 days of executing the 

agreement.  

4. Expenditure of any awarded funds must be  reported within 14 days of the last 

day of the research internship by submitting a paper version of a correctly 

completed travel and expenses report form attached to these Regulations as 

Appendix 3 together with a photocopy of the Individual Certificate detailing 

learning outcomes, which must be signed by a representative of the foreign 



 
 
 
 
 

research centre where the research internship took place and be consistent with 

the template attached to these Regulations as Appendix 4.   

§7 Suspension and repayment of funds awarded research internship awards 

1. Payments of research internship funding will be terminated if: 

a) the Funding Agreement no. BPI/STE/2023/1/00002/U/00001, concluded by the 

AGH University of Kraków and NAWA is terminated; 

b) the Participant’s course of education is suspended; 

c) the Participant becomes disenrolled; 

d) the Participant terminates the course of education at the AGH Doctoral School  

e) the Participant fails to meet their obligations as scheduled their Individual Study 

Programme;  

f) the Supervisor(s) give(s) negative feedback on the doctoral student’s annual 

progress report. 

2. The Beneficiary shall have the right to request that the Project Participant repays 

any funds paid under the Internship Agreement in the event of any of the 

following : 

a) The Participant resigns from the course of education at the AGH Doctoral 

School prior to or during the research internship the Beneficiary awarded 

funds for;  

b) The Participant becomes disenrolled prior to the research internship; 

c) The Participant fails to meet their obligations as scheduled their Individual 

Study Programme; 

d) The Supervisor(s) give(s) negative feedback on the doctoral student’s 

annual progress report; 

e) The Participant fails to submit to the AGH Doctoral School Office the travel 

and expenses report and the Individual Certificate referred to in § 6(4) 

within 14 days of completing the research internship. 

3. Any decisions suspending payment of internship funding or requesting that the 

internship funding paid to the Participant be repaid are made by the Director of 

the AGH Doctoral School. 

4. In the event that research internship funding is suspended or subject to 

repayment, any remaining funds will be allocated to the next calendar year, with 

the exception of year 2026, which is the final year of the Project. 

§8 Final provisions 

1. These Regulations shall take effect on the day on which they were signed and 

shall apply to procedures awarding research internship funding to doctoral 

students pursuing a course of study at the AGH Doctoral School under the 

International Space of the AGH Doctoral School Project, referred to in the Project 

Funding Agreement BPI/STE/2023/1/00002/U/00001 concluded between the AGH 

University of Kraków  and the National Agency for Academic Exchange (NAWA). 

2. Any matters not covered by these Regulations shall be governed by general 

provisions as well as internal provisions applicable at AGH. 

Appendixes: 



 
 
 
 
 

1. Application (template) 

2. Internship agreement to be signed between the Participant and the 

Programme Beneficiary (template)  

3. Travel and expenses report form  

4. Individual Certificate (template)  
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-------------------------------------------------------------------  ----------------  

Name and surname of the doctoral student   Year of study  

 

 

 

 
--------------------------------------------------------------------  --------------------------------------------------------- 

Affiliation (Faculty)      Leading discipline 

 

 

 
--------------------------------------------------------------------  --------------------------------------------------------- 

Name and surname of the first supervisor Affiliation (Faculty) of the first supervisor 
 

 
 
 

I am hereby requesting an award of grant for a research internship at the following centre: 

(describe the purpose and plan of the internship, its expected results and outcomes related to the 

doctoral dissertation) 

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

....................................................................................................................................... 

 

Planned duration of the internship (one month or more): 

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................  

 

The internship is related to research in support of my doctoral dissertation under the following 

research topic: 

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

....................................................................................................................................... 

 

All the expenses incurred in connection with the internship against the amounts awarded will be 

reported and duly documented ( through submission of  travel and expenses report and certificate 
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according Appendix No. 10a to the Handbook) within 14 days of the date of the internship completion. 

 

Along with the application, I submit the following attachments: 

 

1. The internship programme confirmed by the inviting institution with details of declared 

intern’s involvement in the research work to be conducted at the inviting institution, such 

as participation in projects, preparation of project proposals, preparation of publications for 

JCR-listed journals, etc 

2. Statement of how the research internship will be related to the student’s doctoral 

dissertation, confirmed by the Supervisor(s). 

Record of the doctoral student’s previous research achievements  
 
 
 
 
 
------------------------------------------------------     ----------------------------------------------- 

Signature of the doctoral student      Krakow DD.MM.YYYY 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

UMOWA POMIĘDZY BENEFICJENTEM A UCZESTNIKIEM PROJEKTU 

 

Zawarta w dniu __________ r. w __________, zwana dalej „Umową”, pomiędzy: 

 

Akademią Górniczo-Hutniczą im. Stanisława Staszica w Krakowie, Al. A. Mickiewicza 30, 30-059 Kra-

ków, NIP: 6750001923, REGON: 000001577, zwaną dalej ”Uczelnią”, reprezentowaną przez: 

Pana prof. dr. hab. Marcina Szpyrkę – Dyrektora Szkoły Doktorskiej AGH,  

kontrasygnata finansowa – mgr Ewa Słobodzian 

 

będącą Beneficjentem w rozumieniu umowy o realizację i finansowanie projektu pt. „Międzynaro-
dowa Przestrzeń Szkoły Doktorskiej AGH” nr 12.12.455.00710 (zwanego dalej „Projektem”) w ra-
mach Programu STER NAWA – umiędzynarodowienie szkół doktorskich  (zwanego dalej „Progra-
mem”), zawartej z Narodową Agencją Wymiany Akademickiej (zwanej dalej „Umową z Uczelnią”). 

 

a 

 

Panią/Panem: __________1, nr PESEL/nr paszportu __________, adres: __________, zwaną/-nym  

dalej „Uczestnikiem Projektu”. 

 

Strony ustaliły następujące warunki Umowy: 

 

 

§ 1 – PRZEDMIOT UMOWY 

 

1. Strony wzajemnie postanowiły zrealizować wymianę akademicką w ramach Programu z zachowa-
niem postanowień Umowy z Uczelnią. 

2. Uczestnik Projektu oświadcza i potwierdza, że zapoznał się z dokumentacją Programu, w szczegól-
ności z Regulaminem Programu STER NAWA - umiędzynarodowienie szkół doktorskich (zwanym 
dalej „Regulaminem”), regulaminem, o którym mowa w §  1  ust. 2  i z obowiązkami, które zostały 
nałożone na niego w Umowie z Uczelnią i wymienionych w niej dokumentach i akceptuje je.  

3. Uczelnia zapewni Uczestnikowi Projektu następującą formę wsparcia ze środków finansowych 

przyznanych przez NAWA w ramach Programu STER NAWA – umiędzynarodowienie szkół doktor-

skich, na podstawie Umowy z Uczelnią nr BPI/STE/2023/1/00002/U/00001, zwaną dalej „Działa-

niem”: 

a) dofinansowanie ……….. (długość stażu) wyjazdu stażowego w ramach wsparcia zagranicznej mobil-

ności najlepszych doktorantów z Polski i z zagranicy (w wymiarze  od 1 do 10 miesięcy), przy-

znanego zgodnie z „Regulaminem przyznawania i wypłacania środków  na wyjazdy stażowe w 

zagranicznych ośrodkach naukowych dla doktorantów Szkoły Doktorskiej AGH w ramach pro-

jektu STER NAWA - umiędzynarodowienie szkół doktorskich, finansowanego przez Narodową 

Agencję Wymiany Akademickiej” do …………………….. (nazwa ośrodka) w terminie ………………..  

 
1 Imię i nazwisko Uczestnika Projektu 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

4. Uczestnik Projektu przyjmuje dofinansowanie i zobowiązuje się zrealizować Działanie, o którym 

mowa w ust. 2. 

5. Uczestnik Projektu oświadcza, że zapoznał się i akceptuje warunki Umowy. Wprowadzenie jakich-

kolwiek zmian do Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

 

    § 2 – CZAS TRWANIA UMOWY 

 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej zawarcia, tj. po podpisaniu przez ostatnią ze stron. 

2. Działanie rozpocznie się w dniu ……………….. a zakończy w dniu ……………….  

 

 

§ 3 – DOFINANSOWANIE DZIAŁANIA 

 

1. Dofinansowanie kosztów związanych z Działaniem wynosi ………………………. zł (słownie:…………….). 

Na powyższą kwotę składa się z kwota przeznaczona na dojazd w wysokość …………. zł oraz kwota 

przeznaczona na koszty utrzymania w wysokości ……………….. zł oraz ……………….. zł stanowiące do-

datek na zagospodarowanie.  

2. Uczestnik Projektu zobowiązuje się wypełnić ankietę ewaluacyjną w terminie i na zasadach okre-

ślonych w Programie.  

3. Uczestnik Projektu zobowiązany jest dostarczyć w zależności od charakteru Działania stosowny  

certyfikat potwierdzający prawidłowe wykonanie przez niego Działania. Wzór certyfikatu stanowi 

załącznik nr 1 do Umowy. 

4. W terminie 14 dni od zakończenia Działania Uczestnik Projektu zobowiązany jest dostarczyć 

Uczelni prawidłowo wypełniony formularz Rozliczenia finansowego wyjazdu. Rozliczenie finan-

sowe wyjazdu stanowi załącznik nr 2 do Umowy 

 

 

§ 4 – PŁATNOŚCI NA RZECZ UCZESTNIKA PROJEKTU 

 

1. W ciągu 14 dni od wejścia w życie Umowy zostanie zlecona na rzecz Uczestnika Projektu płatność 

w wysokości ……………….. zł. 

2. Jeżeli kwota środków przekazanych Uczestnikowi Projektu zgodnie z § 4 ust. 1 przewyższy kwotę 

należną wykazaną w Rozliczeniu finansowym wyjazdu, Uczestnik Projektu zobowiązany jest  

do zwrotu kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy kwotą wypłaconą, a kwotą mu należną w terminie 

14 dni od akceptacji przez Uczelnię Rozliczenia finansowego wyjazdu. Środki finansowe zwrócone 

przez Uczestnika Projektu, o których mowa w zdaniu poprzednim stanowią środki niewykorzystane 

w rozumieniu Umowy z Uczelnią.   

3. Płatności będą realizowane przelewem na rachunek bankowy Uczestnika. 

4. AGH ma prawo wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym jeżeli: 

a) umowa o dofinansowanie nr BPI/STE/2023/1/00002/U/00001, zawartej pomiędzy AGH w 

Krakowie a NAWA zostanie rozwiązana;  

b) Uczestnik zakończy kształcenie w Szkole Doktorskiej AGH  



 

 

 

 

 

 

 
 
 

c) Uczestnik zawiesi kształcenie; 

d) Uczestnik zostanie skreślony z listy doktorantów 

e) Uczestnik zrezygnuje z kształcenia w Szkole Doktorskiej AGH; 

f) Uczestnik nie wywiązuje się terminowo z realizacji Indywidualnego Planu Kształcenia; 

g) Uczestnik otrzyma negatywną opinie promotora/.promotorów w ramach rocznego spra-

wozdania z postępów doktoranta; 

h) narusza zasady etyki zawodowej; 

i) nie spełnia zasad/warunków wynikających z Regulaminu. 

5. Uczestnik Projektu zobowiązany jest niezwłocznie zawiadomić Szkołę Doktorską AGH o naruszeniu 

zasad/warunków wynikających z Regulaminu, w tym o utracie statusu doktoranta, o naruszeniu 

obowiązków określonych w  ust. 4. 

6. Uczestnik Projektu, który nie zrealizował Działania do dnia zaistnienia którejkolwiek z przesłanek, 

o których mowa w ust 4, lub wykorzystał środki nieprawidłowo lub na cele niezwiązane z Działa-

niem zobowiązany jest do natychmiastowego, nie później niż w terminie 7 dni od wezwania, 

zwrotu kwot udzielonego Dofinansowania na rachunek bankowy Uczelni wraz z odsetkami usta-

wowymi za opóźnienie, liczonymi od dnia przekazania tych środków do dnia ich zwrotu.  

 

§ 5 - DANE OSOBOWE 

 

1. Strony niniejszej Umowy zobowiązują się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobo-

wych, w szczególności przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO. 

2. Uczestnik Projektu zawierając niniejszą Umowę zobowiązany jest do złożenia oświadczenia  w za-

kresie danych osobowych, stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy. Niezłożenie powyższego oświad-

czenia przez Uczestnika Projektu stanowi podstawę do niewypłacenia środków finansowych Uczest-

nikowi Projektu oraz do odstąpienia przez Uczelnię od Umowy w terminie 3 miesięcy od dnia jej 

zawarcia tj. do dnia ………………...   

 

 

§ 6 – OBOWIĄZUJĄCE PRAWO I JURYSDYKCJA SĄDOWA 

 

1. Przyznanie i wypłata dofinansowania w ramach Programu jest dokonywana na podstawie posta-

nowień Umowy, przy uwzględnieniu zapisów Umowy z Uczelnią. Wszelkie sprawy sporne związane 

z Umową będą rozstrzygane zgodnie z prawodawstwem polskim. 

 

 

§ 7 - WARUNKI KOŃCOWE 

 

1. Prawa i obowiązki Stron wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie. 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

2. Uczestnik Projektu zobowiązany jest do powiadomienia AGH o zmianie swojego adresu zamiesz-

kania lub konta bankowego w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia dokonanej zmiany. W 

przypadku braku powiadomienia o wymienionych wyżej zmianach, wszelką korespondencję oraz 

dokonane wpłaty uważa się za skutecznie doręczone. 

3. Sądem właściwym dla rozstrzygania wszelkich sporów wynikłych z realizacji Umowy, będzie Sąd 

właściwy dla Uczelni. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego oraz 

przepisy innych właściwych ustaw i aktów prawnych. 

6. Niniejszą Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Uczelni i jeden 

dla Uczestnika. 

 

 

                  Uczestnik Projektu                                                                                 Za Uczelnię 

 

 

 .......................................................................            ........................................................  

Imię i nazwisko          Imię, nazwisko i funkcja 

 

 

Podpis……………………………...                                      Podpis …………….…………………. 

 

 

Miejsce i data ………………… ….                                     Miejsce i data…………………..…….. 

            

       

 

 

 

Pieczęć Uczelni 

 

 

 

Załączniki: 

1) Wzór certyfikatu – załącznik nr 10a do Podręcznika beneficjenta 

2) Wzór Rozliczenia finansowego wyjazdu – załącznik 21a do Podręcznika beneficjenta 

3) Oświadczenie uczestnika Projektu dotyczące danych osobowych RODO NAWA – załącznik nr 

4a do Podręcznika beneficjenta 



 

Załącznik nr 4 do Podręcznika –  

Oświadczenie uczestnika  

dotyczące danych osobowych RODO NAWA 

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU 

Ja, niżej podpisany/-na _____________________________________________________________,  

w związku z udziałem w Programie Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej  

pn. …………………………………………………………………………………………. przyjmuję do wiadomości, że: 

1. Administratorem przekazanych przeze mnie danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany 
Akademickiej (ul. Polna 40 00-635 Warszawa), zwana dalej Agencją. 

2. Dane będą wykorzystywane w celu: 
1) realizacji zadań Agencji, wskazanych w ustawie z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji 

Wymiany Akademickiej (Dz.U.2017.1530 ze zm.) (art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia  
o ochronie danych RODO), 

2) prowadzenia kontroli, ewaluacji i opracowań statystycznych przez Agencję (art. 6 ust. 1 lit. e 
RODO) 

3. Dane osobowe mogą być przekazywane pracownikom Agencji, podmiotom współpracującym  
z Agencją przy realizacji jej zadań (w tym Ośrodkowi Przetwarzania Informacji – Państwowemu 
Instytutowi Badawczemu, al. Niepodległości 188B, 00-608 Warszawa), podmiotom współpracującym 
z Agencją przy prowadzeniu kontroli, ewaluacji i opracowań statystycznych, organom uprawnionym 
na mocy przepisów prawa – zgodnie z przepisami RODO. 

4. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne dla wzięcia udziału w realizacji Programu. 
Odmowa przekazania danych oznacza pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia lub brak możliwości 
uczestniczenia konkretnej osoby w realizacji Programu. 

5. Dane osobowe będą wykorzystywane przez okres przewidziany przepisami prawa lub niezbędny  
dla prowadzenia kontroli, ewaluacji lub wykonywania opracowań statystycznych. 

6. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo: 
1) żądania od Agencji dostępu przez nią do danych osobowych,  
2) sprostowania, usunięcia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych, 
3) wniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych, 
4) przenoszenia jej danych osobowych, 
5) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

- na zasadach określonych w RODO. 

7. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: odo@nawa.gov.pl. 

 

 
 
 
 

…..………………………………………………..……..…… 
MIEJSCOWOŚĆ I DATA 

 
 
 
 

…………………………………………………………………………..…… 
CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU* 

 

 

 
* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby małoletniej oświadczenie powinno zostać podpisane przez jej prawnego opiekuna. 



1. Imię i nazwisko Uczestnika Projektu:

2. Tytuł Projektu:

3. Numer Umowy :

4. Miejsce zamieszkania (miasto):

5. Data wyjazdu: 

6. Data powrotu:

7. Miasto instutucji goszczącej:

8. Cel wyjazdu:

Lp.

Odległość w linii prostej między miejscem 

zamieszkania Uczestnika Projektu a 

miejscowością pobytu                 [w km]

 Kwota  [zł]

1. powyżej 6 000

Lp. Liczba dni*

Kraj OECD lub kraj znajdujący się w 

pierwszej 50-tce raportu MERCER 

[TAK/NIE]

 Kwota  [zł]

1. NIE

Lp. Nazwa towaru/usługi Nr i rodzaj dowodu księgowego Kwota [zł]
Sposób 

płatności*
do zapłaty 

przelewem
zapłacone 

przez 

uczestnika
do zapłaty 

przelewem
zapłacone 

przez 

uczestnika

*Do liczby dni pobytu wlicza się dni przeznaczone na podróż

II. KOSZTY PODRÓŻY, UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO, OC, NNW, KOSZTY OPŁAT WIZOWYCH LUB OPŁAT 

ZWIĄZANYCH Z LEGALIZACJA POBYTU

III.  KOSZTY POBYTU

IV. KOSZTY OPŁAT KONFERENCYJNYCH, KOSZT SZKOLENIA, KURSU I WARSZTATÓW

ZESTAWIENIE DOWODÓW KSIĘGOWYCH DOTYCZACYCH OPŁAT KONFERENCYJNYCH, SZKOLEŃ, KURSÓW I 

WARSZTATÓW 

Załącznik nr 21a do Podręcznika  – 

Wzór Rozliczenia finansowego wyjazdu

ROZLICZENIE FINANSOWE WYJAZDU

I.        INFORMACJE PODSTAWOWE



-  zł                         

-  zł                         

a. -  zł                         

b. -  zł                         

c. -  zł                         

d. -  zł                         

-  zł                         

-  zł                         

                                           

Dodatek na zagospodarowanie

V. Dodatek na zagospodarowanie

Jednorazowy dodatek na zagospodarowanie (np. surowce, półprodukty, odczynniki, dostęp do pomieszczeń 

laboratoryjnych i dużej infrastruktury badawczej niedostępnej (trudno dostępnej) w Polsce, zakup dostępów do 

zbiorów bibliotecznych, karta biblioteczna, itp.)

Kwota [zł]

Proszę o zwrot / Zobowiązuję się do zwrotu*  kwoty wynikającej z mojego wyjazdu. -  zł                         

Oryginały dowodów księgowych wykazanych w tabeli stanowią załączniki do rozliczenia finansowego wyjazdu.

*Wszystkie dowody księgowe "do zapłaty przelewem" muszą być wystawione na Beneficjenta projektu

1. Kwota zaliczki wypłaconej Uczestnikowi Projektu

2. Należne koszty,w tym:  [a+b+c+d]

Koszty pobytu

Razem zapłacone przez Uczestnika Projektu

* niepotrzebne skreślić

………………………………………………
Data i podpis Uczestnika Projektu

………………………………….
Data i podpis osoby akceptującej 

rozliczenie po stronie Uczelni

3. Kwota do zwrotu/ zapłaty [1-2]

4. Koszty opłat konferencyjnych. szkoleń, kursów, warsztatów pozostające do zapłaty

VI. ROZLICZENIE

Koszty podróży, ubezpieczenia zdrowotnego, oc, nnw, koszty opłat wizowych lub opłat 

związanych z legalizacja pobytu

Koszty opłat konferencyjnych. szkoleń, kursów, warsztatów zapłacone przez Uczestnika 

Projektu

Razem do zapłaty przelewem*

-  zł                                                       

-  zł                                                       







 

Appendix No. 10a to the Handbook –  
Specimen certificate 

 
 
 
 
 

CERTIFICATE 
 
 
  

Ms/Mr 
 
 

Full name 
 
 

attended 
 
 

 event title 
 
 
 

in the period (from……..to……) in…………………. (event location) 
 
 
 
 
 

……………………………………………………. 
date and signature of the organiser  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Learning outcomes1: 
 
Enter learning outcomes resulting from participation in the event, using the template and list of key 
terms as shown below. As the defined learning outcomes should be easily verifiable, it is important that 
you avoid entries that are too general or intricate; use plain and precise language for description.  
 
Knowlegde (Participant knows and understands…)2 
 
For example:  
 
Participant knows / explores / formulates / explains / recognises / distinguishes / names / selects / 
explains / points out ...  
 
 
Skills (Participant can…) 3 
 
Participant analyses / selects / uses / links / operates / develops / organises / undertakes / calculates 
/ runs / prepares / works out / implements / verifies / explores / designs ...  
 
Social competencies (Participant is ready to…)4 
 
Participant is ready to ... / aware of ... / capable of... / oriented towards... / open to ... / responsible 
for... / cares about... / follows ... / seeks ...  
 
 
 
 
 

 
1 Learning outcome is what the learner knows, understands and is capable of doing as a result of learning, organised under 

the categories of knowledge, skills and social competencies.  
2 Knowledge – body of descriptions of objects and facts, principles, theories and practices acquired during the process of 

learning, relating to the domain studied or professional activity. 
3 Skills: the ability to perform tasks and solve problems typical of the domain studied or professional activity, which has been 

acquired in the process of learning.  
4 Social competencies – the ability to autonomously and responsibly participate in professional and social life and manage 
one’s own development within the ethical context of one’s conduct.  


